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Haftungshinweis: Trotz sorgfaltiger inhaltlicher Kontrolle ibernehmen wir keine Haftung fur
die Inhalte externer Links. Fur den Inhalt der verlinkten Seiten sind ausschlie3lich deren
Betreiber verantwortlich.

Anmerkung der Redaktion:

Wir bitten um lhr Verstandnis, dass aus Griinden der Lesbarkeit auf die Verwendung beider geschlechts-
spezifischer Begriffe (z. B. ,Griinderinnen und Griinder* oder ,Antragsteller und Antragstellerinnen®) verzichtet
wurde. Die hier verwendete Form (z. B. ,,Griinder") steht daher als Synonym fiir beide Geschlechter. Dadurch soll
das nicht genannte Geschlecht keinesfalls zuriickgesetzt werden.
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Was ist der Grundungsstarter?

Der Grundungsstarter ermdglicht es auch Grundern/Unternehmern, ihr eigenes
Grundungsprofil in die startothek einzugeben. Dadurch kann sich der Grinder/Unternehmer
vorab bereits mit den auftretenden Fragen auseinandersetzen und Themengebiete, die ihm
problematisch erscheinen, bereits notieren. Da ihm im Gegensatz zur lizenzierten startothek-
Version lediglich eingeschrankte Hintergrundinformationen zur Verfiigung stehen, wird der
Beratungsbedarf nicht geschmalert. Der Griinder kann anhand seiner Eingaben kein
Beratungsergebnis erstellen sondern diese nur an die startothek-Berater zur weiteren
Bearbeitung weiterleiten.

Die eingegebenen Daten kann der Griinder dann als Beratungsanfrage an maximal drei
teilnehmende startothek-Berater versenden. Damit findet bereits eine erste unverbindliche
und anonyme Kontaktaufnahme zum Berater statt.

Erhalten Sie als Berater eine solche unverbindliche Beratungsanfrage, konnen Sie zunachst
einen Blick in die Basisdaten des Griindungsvorhabens werfen und dann frei entscheiden,
ob Sie sich der Sache annehmen oder nicht. Auf Basis der in der startothek angezeigten
Daten erkennen Sie schnell, um was es geht. Anhand der evtl. nicht beantworteten Fragen,
sehen Sie, wo beim Grunder noch Gesprachs- bzw. Beratungsbedarf besteht. Hierdurch
sparen Sie nicht nur Zeit, sondern kénnen auch gezielt an den ,Schwachstellen” des
Grundungsprofils nachhaken und im Vorfeld weitere wichtige Informationen einholen.

Aber nicht nur Sie als Berater profitieren davon, sondern auch der Griinder/Unternehmer, der
sich professionell beraten fihit.
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Nutzung des Grundungsstarters

Teilnahme am Grindungsstarter

Um als Berater am Grindungsstarter teilzunehmen, 6ffnen Sie nach erfolgreichem
startothek-Login bitte lhren * Benutzerbereich.

Willkommen im Benutzerbereich

Ihre personlichen Daten
Vorname:
Nachname:
E-Mail:
Status: AKTIVIERT
|$ Daten andem |

Persdnliche Daten:

Konfiguration des ||::.> Konfigurieren |
Beratungsergebnisses:

Auswahl Standard- |[:.;> Konfigurieren |
Emailtexte:

Beratersuche: Aktuell: Ich bin in der Beratersuche auffindbar
|E:-;‘> Konfigurieren |

Aktuell: Ich nehme am Grandungsstarter teil und Ubersende das

Griindungsstarter- Rgsergebnis kostenfrei.
Optionen: —
P |$ Option andemn |
Lizenzart: Jahreslizenz
Ihre Lizenz: Giiltig ab:
Giiltig bis:

Driicken Sie anschlie3end unter Griindungsstarter-Optionen  auf den Button

|$ Option andem | |m nachsten Schritt haben Sie die Wahl zwischen drei Optionen zur

Teilnahme am Grindungsstarter.

1. Keine Teilnahme am Grindungsstarter:  Sie nehmen nicht teil und kénnen von den
Griundern/Unternehmern auch nicht Gber den Griindungsstarter gefunden werden.

2. Ich nehme am Griundungsstarter teil und Gbersende das startothek-

Beratungsergebnis kostenfrei:  Sie nehmen am Griindungsstarter teil und konnen
insofern auch in der dortigen Beratersuche gefunden werden. Die Ubersendung des

entsprechenden startothek-Beratungsergebnisses bieten Sie dem
Grunder/Unternehmer kostenfrei an.

3. lch nehme am Griundungsstarter teil und Gbersende das startothek-

Beratungsergebnis kostenpflichtig: Sie nehmen am Griindungsstarter teil und

konnen auch in der dortigen Beratersuche gefunden werden. Die Ubersendung des

entsprechenden startothek-Beratungsergebnisses bieten Sie dem

Grunder/Unternehmer kostenpflichtig an. Sie werden aufgefordert, den fur Sie in

Betracht kommenden Betrag einzugeben, den Sie fur diese Leistung erwarten.
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Bestatigen Sie lhre Eingaben bitte abschlieRend mit einem Klick auf|':"3> Ubernehmen | g
erscheint der Hinweis | . Um Fortzufahren klicken Sie

danach einfach auf @' Zuriick zur Sitzung) oder auf die sonstigen Auswahlmoglichkeiten in
der Mendileiste links oben.

Bearbeitung der Griindungsstarter-Anfragen

Sollte ein Griinder/Unternehmer Sie Uber die Beratersuche im Grindungsstarter ausgewahlt
haben, erhalten Sie von uns folgende automatisierte E-Mail:

Sehr geehrte(r)

gin Grander oder Unternehmer méchte Sie gerne als Berater hinzuziehen und hat
Ihnen unverbindlich =ein Grindungsvorhaben zur Einsicht freigegeben. Um das
Formular zu &ffnen, missen Sie sich bitte wie gewohnt unter www.startothel.de
mit Ihren Benutzerdaten einloggen. Klicken Sie dann in der linken Menilleiste bitte
auf den Punkt .Grindungsstarter” und danach auf den Button .Ansehen”.

Wichtig: Die Kontaktaufnahme zum Grinder kann nur Gber die in der startothelk
genannten Kontaktdaten erfolgen. Wenn Sie die Beratungsanfrage annehmen michten, klicken Sie bitte
auf den Button .Ubernehmen und Sitzung starten”.

Mit freundlichen Griifien
Ihr startothek-Team

HINWEIS: Automatisierte Mails werden oftmals von Spamfiltern oder Firewalls abgefangen.
Kontrollieren Sie deshalb bitte in regelmaRigen Abstanden lhre Spamordner auf Erhalt einer
startothek-Benachrichtigungsmail.

Die Beratungsanfrage ist fir keine Seite bindend. Um einen Blick in die Basisdaten des
anfragenden Grinders/Unternehmers zu werfen, miissen Sie sich wie gewohnt unter
www.startothek.de mit Ihren Benutzerdaten einloggen. Klicken Sie sodann auf den
Menupunkt Grindungsstarter. Dort finden Sie die Griindungsstarter-Anfragen, die Ihnen von
Grundern zur Verfligung gestellt worden sind. Diese sind nach ihrem aktuellen Status
gegliedert und kénnen durch Anklicken des jeweiligen Buttons angesehen, tibernommen,
abgelehnt oder geltscht werden.

Stand: 25.02.2011 5/12




Leitfaden fur Berater - Grindungsstarter

Thre Griindungsstarter-Anfragen

In der unten stehenden Liste finden Sie die Grindungsstarter-Anfragen, die Thnen von Grindern zur
Verflgung gestellt worden sind. Diese sind nach ihrem aktuellen Status gegliedert und kdnnen durch
Anklicken des jewelligen Buttons bearbeitet bzw. angesehen werden.

" Mewu: Hier sind die neuen Grindungsstarter- Anfragen gelistet.

® (ibernommen: Hier sind die Anfragen gelistet, die Sie zur weiteren Bearbeitung Ubernommen
haben.

" Abgelehnt: Hier werden die von Ihnen abgelehnten Grindungsstarter-Anfragen abgelegt.

® Zwriickgezogen: Hier finden Sie die Anfragen, die seitens des Grinders zurlckgezogen
wurden.

I Griindungsstarter verwalten

| Neu | | Ubemommen | | Abgelehnt | |ZL||'[|ckgezogen|

Griindungsstarter
Max Mustermann

® Bundesland: Berlin

Status / Aktionen
27.01.2010 13:33:52

4, Ansehen

" Ort: Berlin
" Wirtschaftszweig: Sonstige getrankegepragte Gastronomie

1. Neu: Hier finden Sie alle aktuellen und noch nicht bearbeiteten Griinderanfragen. Um
sich das geplante Vorhaben des potentiellen Existenzgriinders anzusehen, driicken

Sie bitte auf den Button|“% #~nsehen Es erscheint die Seite
,Grindungsvorhaben Ubernehmen oder ablehnen, auf der Sie zunéchst
Informationen zum Grindungsvorhaben des Griinders in einer sog. Sitzungshistorie
erhalten. Sie kénnen nun frei entscheiden, ob Sie die Anfrage weiter bearbeiten, also
annehmen oder ablehnen wollen.
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Beispiel:

Angaben zum Griindungsvorhaben

In welcher Gemeinde soll das Unternehmen gegriindet werden?
® Berlin Charlottenburg-Wilmersdorf

Wahlen Sie bitte einen Wirtschaftszweig aus!
® Zpnstige getréankegepragte Gastronomis

Welche Staatsangehorigkeit hat der Grinder?
B deutsch ()

Handelt es sich um eine Grindung mit ocder ochne Grindungspartner?
® Grindung mit Partner

In welcher Rechtsform (Gesellschaftsform) soll das Unternehmen gegriindet
werden?

B [Me=zs Frao

=

i

1]
1]
1]

™

o

Werden alkoholische Getrdnke zum sofortigen Verzehr angeboten oder der Verzehr

geduldet?
" Ja

Wie viel Umsatz wird voraussichtlich im Grindungsjahr erzielt werden (realistische
Schatzung)?
® (jber 17.500 - 250.000 EUR

Wie hoch wird der Gewinn im Griindungsjahr voraussichtlich sein (realistische
Schatzung)?

B [js=z= Frag
e | i el

v Ll

=L

(1]
i

(8] B}

(1]
in

Wird das neue Unternehmen Waren importieren bzw. exportieren?
" Nein

Sollen Mitarbeiter beschaftigt werden?
" Ja

Welche der unten genannten Beschaftigungsverhaltnisse sind geplant?

B [Ne=zse Frags w e hersnrunadsn

Wieviele Beschaftigte sind insgesamt geplant?
B 1bizs

Sollen auch Mitarbeiter, die nicht die deutsche Staatsangehorigkeit besitzen,
beschaftigt werden?
" Ja

Sind bauliche Mainahmen geplant?
® 13, bauliche Malnahmen sind geplant

Welche bauliche Mallnahme ist geplant?

B MNeca Fraos w e hearenriinoan

Erzeugt das geplante Grinderunternehmen gefdhrliche oder nicht gefahrliche
Abfille?
B Nicht gefahrliche Abfalle

Wird im Unternehmen eine genehmigungsbediirftige bzw. genehmigungsfreie
Anlage nach Bundesimissionsschutzgesetz betriehen?
B eine Informationen bzw. keine Anlagen

Entstehen im Unternehmen Abwasser oder werden auf sonstige Weise Gewdsser
benutzt?

5 Nein
Mochten Sie weitere umweltrechtlichen Informationen in das Beratungsergebnis
aufnehmen?

B Ez werden keine weiteren Informationen gewlnscht

Im Anschluss an die Historie finden Sie die Kontaktdaten des anfragenden
Griunders . Nutzen Sie diese fir eine erste Kontaktaufnahme, um beispielsweise
Ubersprungene Fragen (siehe oben) zu klaren.
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Kontaktdaten des Griinders
Vorname
Nachname
Strasse
Ort
Telefonnummer
E-Mail

Ubernehmen - Ablehnen - Zuriick

An dieser Stelle kdnnen Sie die Anfrage bereits durch einen einfachen Klick
idbernehmen oder £blehnen

WICHTIG: Sollte die Anfrage fir Sie interessant sein und Sie entscheiden sich fur die
Ubernahme der Beratung des Griinders, bestatigen Sie dies bitte per Klick auf

Ubernehmen 1,y IE{-&‘» Ubemehmen und Sitzung starten I

Zur Ubermittlung der Annahme der Beratung besteht die Mdglichkeit, dem Griinder
per Freitexteingabe eine gesonderte Nachricht zukommen zu lassen. Driicken Sie
anschliel3end bitte — wie im folgenden Screenshot beschrieben - auf

2> Ubemehmen und Sitzung S_tlanen |. Der Grinder erhalt automatisch eine E-Mail-
Benachtrichtigung tber Ihre Ubernahmeabsicht und erwartet eine Kontaktaufnahme.

B Das vorhaben iibernehmen

Wenn Sie die Sitzung ilibernehmen, werden Sie direkt an die Stelle geleitet, an der der Grinder
zum ersten Mal eine Frage Obersprungen oder die Sitzung abgebrochen hat.

Bitte fUhren Sie diese Sitzung durch Beantwortung der offenen (lbersprungenen bzw. noch nicht
beantworteten) Fragen zu Ende und erstellen Sie ein Beratungsergebnis. Hierflr ist in der Regel die
Kontaktaufnahme mit dem Grinder notwendig.

Wenn Sie das Vorhaben dbernehmen, wird dem Grinder eine automatisch erstellte E-Mail Ubermittelt.
Sie kdnnen in dem folgenden Eingabefeld zusatzlich noch eine persdnliche Mitteilung an den Grinder
formulieren.

||:f-;> Ubemehmen und Sitzung starten
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Mochten Sie die Anfrage hingegen ablehnen , besteht ebenfalls die Moglichkeit, per
Freitexteingabe dem Existenzgriinder beispielsweise die Griinde ihrer Ablehnung

darzulegen. Driicken Sie anschliel3end bitte auf . Der Grunder erhalt
automatisch eine E-Mail-Benachrichtigung tber Ihre Ablehnung und kann so unter
Umstanden einen anderen startothek-Berater kontaktieren.

I pas vorhaben ablehnen

Wenn Sie die Sitzung ablehnen, wird der Grinder nach Anklicken des , Ablehnen™-Buttons
automatisch Ober Thre Nichtannahme per E-Mail informiert. Sie missen also nicht weiter tatig
werden.

Sie kénnen in dem folgenden Eingabefeld zusatzlich noch eine persdnliche Mitteilung an den Grinder
formulieren.

B 7 %G =iz @

%| Ablehnen

2. Ubernommen: Unter diesem Punkt werden lhnen alle bereits tibernommenen
Beratungsanfragen aufgelistet. Sie haben die Méglichkeit die vom Grinder
Ubersandten Grindungsstarter-Daten zu bearbeiten, die Kontaktdaten des Griinders
aufzurufen oder den Vorgang zu l6schen.

I Griindungsstarter verwalten

| Meu ( | Ubermommen | Abgelehnt | | Zurickgezogen |
Griindungsstarter Status / Aktionen
Testgriindung 12.08.2009 14:22:43

Bundesland: Nordrhein-westfalen |$) Bearbsiten |

" Ort: Minster
" Wirtschaftszweig: Rechtsanwaltskanzleien (ohne Notariat)

|-. ., Kontaktdaten Grinder |

|ﬂ Loschen |

a) Bearbeiten: Durch einen Klick auf diesen Button gelangen Sie auf die Seite
»Griundungsstarter-Anfragen bearbeiten®. Hier kbnnen Sie zum einen die
urspringlichen Griinderdaten weiterbearbeiten oder aber — beispielsweise im
Falle einer gednderten Rechtsform — mehrere Varianten eines
Beratungsergebnisses fur den Griinder erstellen. Diese werden automatisch
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gespeichert und sind jederzeit abrufbar. Die einzelnen Varianten kénnen
durch einen Klick auf ,Variante lI6schen” jederzeit wieder entfernt werden.

Griindungsstarter-Anfragen bearbeiten

I Eine bereits erstellte Variante laden oder léschen

Wenn Sie eine Grinderanfrage im Rahmen Griindungsstarters bearbeiten, wird die von Ihnen erstellte
Variante in der folgenden Liste abgespeichert. Sie haben dort die Mdglichkeit, eine Ihrer bislang
erstellten Varianten zu laden und an der Stelle fortzuflhren, an der Sie sie verlassen haben. Durch
Klicken des Ldschen-Buttons wird die Wariante unwiderruflich geldscht.

Kontaktdaten des Griinders
Vorname
Nachname
Strasse
Ort
Tel
E-Mail

Sitzungsname Variante Ergebnis

| Sie haben noch kein
Beratungsergebnis als Link

|i| Variante [dschen | an den Grinder gemailt.

Test

' | & Variante laden
Variante vom: —

B Eine neue Variante erstellen

Wenn Sie eine neue Variante erstellen mdchten, klicken Sie bitte auf den folgenden Button. Sie
Ubernehmen dann das Grindungswvorhaben mit seinen Ursprungsdaten und kénnen dieses fortflihren
bzw. bearbeiten.

|-<$ Zuriick | |@ MNeue Variante erstellen |

b) Kontaktdaten Griinder:  Dieser Button zeigt Ihnen die Kontaktdaten des
anfragenden Grinders an.

C) Loschen: Mdchten Sie eine Beratung komplett beenden und den bis dahin
gespeicherten Vorgang léschen, driicken Sie bitte auf diesen Button. Es
erfolgt eine kleine Information tGber den Vorgang und eine nochmalige
Abfrage, ob Sie ihn tatsachlich und unwiderruflich entfernen wollen.

Ein Vorhaben léschen

Sind Sie sicher, dass Sie das folgende Vorhaben lgschen machten?

Projektname: Test
Datum:

Kontaktdaten des Griinders
Vorname
Nachname
Strasse
Oort
Telefonnummer
E-Mail

" Bundesland:
" Ort:
" Wirtschaftszweig:

|<$I Abbrechen ||@ aorhaben loschen
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3. Abgelehnt: Alle von Ihnen abgelehnten Beratungsanfragen werden hier nochmals
aufgelistet. Ein Blick in die Daten ist nicht mehr moglich. Driicken Sie bitte auf

x| Loschen , um den Vorgang endgiiltig abzuschlieRen.

Ihre Griindungsstarter-Anfragen

In der unten stehenden Liste finden Sie die Grindungsstarter-Anfragen, die IThnen von Grindern zur
Verfligung gestellt worden sind. Diese sind nach ihrem aktuellen Status gegliedert und kénnen durch
Anklicken des jeweiligen Buttons bearbeitet bzw. angesehen werden,

Meu: Hier sind die neuen Grindungsstarter-Anfragen gelistet.

Uibernommen: Hier sind die Anfragen gelistet, die Sie zur weiteren Bearbeitung bernommen
haben.

Abgelehnt: Hier werden die von Ihnen abgelehnten Grindungsstarter- Anfragen abgelegt.
Zuriickgezogen: Hier finden Sie die Anfragen, die seitens des Grinders zurlckgezogen
wurden,

I Griindungsstarter verwalten

| MNeu | | Ubermommen Abgelehnt Zuriickgezogen |
Griindungsstarter Status / Aktionen
Max Mustermann 27.01.2010 13:33:52

= Bundesland: Berlin |£| Laschen

" Ort: Berlin
" Wirtschaftszweig: Sonstige getrankegeprigte Gastronomie

4. Zuruckgezogen: Hinter diesem Button befinden sich die Anfragen, die seitens der
Griinder zuruckgezogen wurden. Mochten Sie die Daten bzw. den Vorgang komplett

entfernen, driicken Sie bitte entsprechend auf den Button | x| Léschen |

Kontaktdaten des Existenzgrinders

Die Kontaktdaten des anfragenden Existenzgrunders erhalten Sie, wenn Sie sich neue
Anfragen ansehen.

Da der weitere Kontakt aul3erhalb der startothek sta  ttfinden wird, missen Sie jetzt
aktiv werden. Nutzen Sie die Grinderdaten und trete  n Sie in direkten Kontakt mit
dem Grinder!
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Technische Voraussetzungen

Fir die Nutzung der startothek benétigen Sie einen der folgenden Webbrowser
(Mindestanforderung):

» Internet Explorer 6.0
« Netscape 7.0

e Firefox 1.5

- Safari

Die Anzeige ist optimiert fur Internet Explorer 6.0.
Spezielle Plug-Ins sind nicht notwendig, allerdings

« missen Cookies zugelassen und
» sollten JavaScripte zugeschaltet sein.

Um samtliche Dokumente in der startothek korrekt angezeigt zu bekommen, bendétigen Sie
aulRerdem einen Acrobat Reader, den Sie sich hier kostenlos herunterladen kénnen.
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